Use um ou dois grampos para fechar o envelope.

INSTITUTO EEDERAL Correspondéncia Interna

Espirito Santo
Instrucoes para uso

Preencha todas as informacdes e confira os dados antes do envio. Assim, Este servico é restrito a documentos em papel relacionados aos assun-

vocé garante a entrega dos documentos a pessoa certa. tos do Instituto Federal do Espirito Santo; qualquer outro material sera
devolvido.

Preencha também os dados no campo Remetente para garantir que

seus documentos retornem a vocé em caso de recusa ou devolugao. Mantenha apenas a quantidade de envelopes suficiente para o seu uso.
Em caso de excedentes, devolva-os para o almoxarifado que atende ao
seu campus.
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