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Apresentacao

Administrar um site pode parecer dificil, mas conhecendo e se ambientando a ferramenta de
gerenciamento de contelido, o trabalho fica bem mais simples. E como uma floresta: vocé precisa
conhecer e entender seu funcionamento pra conseguir conviver com ela sem danos.

No Ifes, os sites institucionais sdo gerenciados pelo Joomlal. O Joomla! é um sistema de gerenciamento
de contetido (CMS), que permite construir sites e aplicativos on-line. E uma solucao de cddigo aberto,
disponivel gratuitamente para todos.

Um sistema de gerenciamento de contelido é um software que mantém o controle de cada parte de
conteldo no site — seja texto, imagem, documento. A partir deste sistema, é possivel que leigos em
linguagem de programacdo possam gerenciar seus sites.

Nas proximas paginas, vocé encontrard informacoes e dicas para desbravar o sistema e compreender
suas funcionalidades principais. Bom proveito!




AcCesso ao sistema

O gerenciamento dos sites do Ifes é feito
pelo Joomlal, que pode ser acessado pelo
enderecodosite.edu.br/administrator.

Acessando o administrador do site,
0 usuario deve fazer login com
ta Joomlal seu usuario e senha especificos.

[ Name de Usurio )
& | senha )

W |dioma - Padrio




Painel de Controle

|

'Instituto Federal do Espirito $a.. x

O painel de controle é a pagina inicial do
gerenciador, que abre logo depois de
efetuado o login.

6 i) | ifes.edubr/administrator findex.php

B Sistema v Usudrios » Menus + Conteldo + Componentes »  Extensies Ajuda ~

{3 Painel de Controle

O painel exibe atalhos as principais

CONTEUDO LOGGEDIN USERS
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1. Padronizacao

Governo Federal,
Ifes e outras dicas
espertas




Padrao do Governo Federal

Todos os sites do Governo Federal devem seguir um mesmo padrao. O objetivo dessa iniciativa foi
facilitar o acesso aos cidadaos, pela identificacao das mesmas propriedades em todos os sites ligados
a esfera federal.

Além de oferecer uma experiéncia digital comum, pensar em um modelo Unico federal representa
economicidade, ja que os 6rgaos nao necessitam desenvolver seus sites por conta propria e desde
0 comego.

Todas as informagdes necessarias sobre o padrao sdo disponibilizadas no site da Secretaria de
Comunicacao Social da Presidéncia da Republica: www.secom.gov.br. Nas referéncias desta
apostila ha a relacao dos principais materiais de orientacao.




Padrao dos sites do Ifes

Todos os sites institucionais do Ifes devem seguir o modelo padrao do Governo Federal.

A estrutura basica é composta pela pagina inicial e seis menus principais: Servicos, Menu de Relevancia,
Campus, Navegar por perfil, Acesso a Informacao e Central de Conteudos. Cada site deve adequar o
conteldo de cada menu conforme os servicos oferecidos, baseando-se no mapa de site para cada
tipo de estrutura do Ifes.

Vale reforcar que todos os subitens do menu “Acesso a Informacao” devem constar obrigatoriamente,
sendo que as informacdes que o campus Nao possui devem ser redirecionadas aos do site sistémico.




Padrao dos sites do Ifes » Mapa do portal do Ifes

Pagina Inicial

Banners rotativos
Banners estaticos
Ultimas noticias

Facebook/Twitter

Perguntas Frequentes
Contato

Acesso a sistemas
Comunicacao

Menu de Relevancia Portal Ifes Navegar por perfil

O Ifes
Cursos
Processos Seletivos

MAPA DO PORTAL
ifes.edu.br

Campi

Pro-Reitorias

Conselhos e Comissdes
Relagcdes Internacionais
Documentos Institucionais
Carta de Servicos ao Cidadéo
Consultas Publicas

Polo de Inovacgao Vitéria

Aluno
Servidor
Comunidade

Acesso a informagao

Institucional

Agenda do Reitor

Acoes e Programas
Participagao Social
Auditorias

Convénios e Transferéncias
Receitas e Despesas
Licitagcdes e contratos
Servidores

Informacoes classificadas

Servico de Informacéo ao
Cidadao

Central de Contetidos

Imagens
Videos
Periédicos
Noticias
Editora




Padrao dos sites do Ifes » Mapa do site para campi

Pagina Inicial

Banners rotativos
Banners estéticos
Ultimas noticias

Facebook/Twitter

Perguntas Frequentes
Contato

Acesso a sistemas
Comunicagao

MAPA DOS SITES
campus.ifes.edu.br

Menu de Relevancia Navegar por perfil Central de Conteudos

O Ifes
Cursos
Processos Seletivos

Sobre o Campus*

Apoio as Pessoas com
Necessidades Especificas

Assisténcia Estudantil

Avaliacdo Institucional

Biblioteca

Calendario Académico

Cardépio do Restaurante

Certificacdo Enem

Documentos Institucionais

Incubadora

Laboratérios

Orientagdes sobre estagio

Pesquisa, Pés-Graduacéo e
Extensao

Pronatec

Registro Académico

Aluno
Servidor
Comunidade

Institucional Imagens
Agenda do Diretor-Geral Videos
Acobes e Programas Periédicos
Participacao Social Noticias
Auditorias Editora
Convénios

Receitas e Despesas
Licitagcbes e contratos
Servidores

Informagdes classificadas

Servico de Informacao ao
Cidadao

*Incluir abas como Institucional, Historia, Localizacdo, Organograma e Corpo Docente.




Padrao dos sites do Ifes » Mapa de outros sites institucionais

Os demais sites institucionais das estruturas do Ifes que ndo sdo campus ou portal sistémico, como é o
caso do Centro de Referéncia em Formacao e em Educacao a Distancia (Cefor), Editora do Ifes
e Polo de Inovacao Vitéria, devem seguir a mesma estrutura de menus e pagina inicial que o portal
sistémico e 0s campi.

No menu especifico de cada site (como Portal Ifes ou Campus) a estrutura correspondente deve definir
quais sao 0s principais assuntos de interesse de seu publico, assim como os demais sites. E importante
frisar que os itens de menu devem corresponder a assuntos, Nao setores.




Padrao dos sites do Ifes » Dicas

Redacao, estilo e edicao

Escrever de maneira simples, direta e concisa é essencial para ser compreendido pelo maior nimero possivel de
pessoas, portanto:

- construa frases, linha fina e textos na ordem direta (sujeito/verbo/predicado);
- prefira paragrafos curtos; o mesmo vale para titulos;

. repita palavras-chave, mas nao abuse;

. evite o efeito sublinhado;

-+ evite adjetivos vagos ou que expressem juizo de valor;

« numere itens dentro do texto;

- evite os artigos indefinidos.

- sempre releia os textos antes de publica-los;

- abuse do verbo infinitivo, e evite o gerindio;

- opte sempre pelo vocabulario acessivel e deixe de lado o mais técnico;

- evite clichés, cacoetes e metdforas desgastadas;

- realize o curso da ACS sobre redacao de noticias.

Insercao de links

Links internos (do proprio site) ajudam os sistemas de busca a indexar conteudos e a tornar mais relevantes
as paginas do site. Links externos também sao relevantes, pois fazem com que o buscador entenda que sua
pagina € importante.

Por questdes de acessibilidade do site, recomenda-se que links sejam configurados para abrir na mesma pagina, exceto
quando documentos. A insercao de link deve ser feita diretamente na palavra referente (nao utilize “clique aqui”).

Para saber mais:
http://emag.governoeletronico.gov.br/cursodesenvolvedor/desenvolvimento-web/praticas-web-acessivel-links.html
http://emag.governoeletronico.gov.br/cursoconteudista




Padrao dos sites do Ifes » Dicas

Nomeacao de arquivos

Documentos e imagens devem ser sempre nomeados com resumo fiel do arquivo e escritos com a
fonte toda em minuscula e sem espacamentos, pois evita que o link se quebre.

Padronizacao de documentos
Para publicar um documento no site do Ifes, é essencial que ele esteja padronizado, atribuindo-o carater
oficial. Portanto, confira se o documento que esta publicando segue as normas de padronizacao de

documentos do Ifes.

Disponivel em: http:.//www.ifes.edu.br/manual-de-padronizacao-de-documentos-do-ifes

Palavras-chave

As palavras-chave sao importantes para melhorar o desempenho da busca do contetddo pelo usuario.
Em todo artigo é importante definir até 5 termos que expressem O que 0 Usuario buscaria se estivesse
buscando aquele conteudo.

Vocabulario Controlado de Governo Eletronico - VCGE

O VCGE é um vocabulario controlado para indexar informacoes do governo federal. Os termos sao pré-
definidos para agrupar os servicos do governo e o ideal é que cada artigo seja vinculado a dois termos
do vocabulario.

Disponivel em: https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/VCGE_2_1_0.pdf
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ifes.edu.br/administrator/index.php

Sistema ~ Usudrios ~

-4
{3 Painel de Controle

Novo Artigo

7/

D cerenciador de Artigos

& Gerenciador de Categorias
(]

Gerenciador de Midias

Gerenciador de Menus

W# Gerenciador de Modulos
USUARIOS

R Gerenciador de Usuarios

§ configuracéio Global
@ Gerenciador de Temas
) Gerenciador de Idiomas
EXTENSOES

. Instalar Extenstes

EJ JCE File Browser
».

JComments

B Joomia! esta atualizado

Menus ~

T As extensdes estéo atualizadas

Contetdo ~ Componentes ~ ExtensGes ~ Ajuda ~

Gerenciador de Artigos
Gerenciador de Categorias

Artigos em Destaque

Gerenciador de Midias

POPULAR AF

IGGED-IN USERS

Ira Borchardt Administraciio

[0 Aluno

[EETED Servidor

@ Campus Vitoria

prizt ) Cursos

@ Pro-Reitoria de Extensao

RECENTLY ADDED ARTICLES

Submissao de trabalhos para Seminario Integrador de Educacao vai até sexta (28) Brigida Armini

E do Ifes &

ao Parl Juvenil do Mercosul Beatriz Toso

Ifes discute intercambio de estudantes e servidores com a UNVM da Argentina Beatriz Toso
Campus de Alegre recebe bancas para acesso de docentes a classe titular em novembro Beatriz Toso

Rede Federal intensifica didlogo com parlamentares Nathalia Poloni

O conteudo do site deve ser organizado de
modo que os visitantes pouco familiarizados
pOssam encontrar servicos e informacoes
facilmente, sem ter que compreender como o
orgao funciona internamente.

O conteudo é organizado basicamente em
artigos e categorias de artigos.




Gerenciador de Artigos: Artigos.

[ Editar

 Publicar

Categorias

Adigos em Destaque

]

@ Despublicar Destaque || @ arquivar || BDesbloguear || @ Lixeira || Mcarga || & Export ©@nuda || @op
Q || Searchtools~ | | Limpar [ ID descending )2 v
| Estado  Titulo Nivel de Acesso Autor \dioma  Data Acessos M |
FTH] =] Pro-reitor destaca qualidads de projetos submetidos a edital de bolsas de Extensdo (Apeldo: po-rohor-desiaca-  Public Flévia Carpanedo Monfeio Todos 20118 66 16850
Categoria: Noticias.
&~ Elaboracso da Poliica de Capacitagio dos Senidores entra na penditima elapa (Apeido: eboracao-da-polfica-  Public Fiévia Carpanedo Hontero Todos: 2118 107 16849
Categoria: Noticias.
v ~ ] Campus Cariacica participa de novo niicleo intercampi para a area naval (Apeido: campus-cariacica-participa- Public Flévia Carpancdo Monteio  Todes 214116 42 16848
de-novo-nucko-ntercampipara--area-naval)
Categoria: Noticias
FTH] =] Grupo de trabalho vai discutir nova proposta para regulamentagso das atiidades docentes na Reds Federal  Public Nathélia Poloni Todos 21118 172 18847
(Apeido )
Categoria: Noticias.
V1# ] ~] Aunodo lies ¢ selecionado para compor Parlamento Juvenil do Mercosul (Apeido: akino-do-fles-c-selecionado-  Public Brigida Armini Todos 181116 205 16846
para-compor-pariaments-uverikdo-mercosul
Catogoris Noticias
FTA[ =] Meabrealiza o 3° Seminsio de Estudos Aficanos e Afo-brasileiros (Apsido: neab-reai de-estudos-  Pubic Fléva Carpanedo Hontero Todos 181115 154 16845
afrcanos-e-afro-brasieiros)
Categoria: Noticias.
V%[~ Divigado edital de credenciamento de docentes para o ProfEPT (apeldo: divulgaco-edisl-de-credenciamento- Pubic Flévia Carpanedo Monteiro  Todos 161116 3551 16844
de-docentes-para-o-profept)
Categoria: Noticias.
U1~ Mais uma data para fazer o teste de proficiéncia TOEFL ITP (Apeido: mais-uma-data-para-fazer--teste- Pubic Flévia Carpanedo Honfeio Todos 161115 490 16843
de-proficiencia-oeflp)
Categoria: Noticias.
V%[~ Campus Viana tem vagas para professores substitutos de Geografia e Logistica (Apeiid: campus-visns- Pubic Flavia Carpanedo Montsiro  Todos 16 12 16842
Categori: Releases
Vel Publc Flivia Carpanedo Moneio  Todas e 403 16841

Campus Viana tem vagas para professores substitutos de Geograia e Logistica (Apeido: campus-viana-

Categoria: Noticias

isualizar site @) Nenhum no site ¢ 1 usudrio na administragao = @) — sair

Os artigos sao inseridos e editados em
Conteudo » Gerenciador de Artigos.

Neste ambiente encontram-se listados todos
0s artigos inseridos no Joomlal. Na listagem
aparecem as informacoes basicas sobre o
artigo: titulo, estado da publicacao, categoria,
autor, quantidade de acessos e nimero de
identificacéo.

Os artigos sao utilizados para insercao de
textos basicamente corridos, como é o caso de
noticias e textos institucionais estaticos.

Para criar um novo artigo, basta clicar no
botao verde Novo.




/ Gerenciador de Artigos: Adicionar Artigo

+ Saivar & Fecnar || + Salar& Novo || @ Cancelar
q Titulo * | iADEth Auto-generate from tile I
Content | Opcdes de Publicagdo  Imagens e Links ~ Opgdes do Artigo  Configurar Tela de Edigdo  Permisses do Artigo
[Toggle Editor]
e D Sty =2 ¥
Font family Fontsize Al 2K BB = == aa | &2 @ll—
110 b o] | e |
[ERAIE=EN B O =]

Paih p Words:

skl -
Etiquetas
‘ el REE0

~ | Estado 6
Publicado
Destaque

Mivel de Acesso

[ Public 2]

Idioma

| Todos v

N

Na criagao de um novo artigo, temos diversos
itens a serem preenchidos:

@ Titulo: Titulo do artigo (e da pagina)

©® Apelido: nome sem espacos, acentos
e caracteres especiais, sendo gerado
automaticamente pelo Joomla! se nao for
preenchido; o apelido aparecera no link do
artigo que esta sendo criado

€ Content: local em que deve ser redigido o
conteudo propriamente dito do artigo,
que é explicado a seguir

@ Categoria: categoria a qual o artigo
pertence (explicacdes sobre categorias No
proximo item)

© Etiquetas: utilizadas como uma segunda
categorizagao

@ Estado: define a situacdo atual do artigo (se
ja esta publicado, por exemplo)

@ Destaque: define se o artigo serd
destacado ou nao

13




Z Gerenciador de Artigos: Adicionar Artigo

+" Salvar & Fechar = Salvar & Movo

Titulo *

Content Opcdes de Publicagio Imagens e Links Opcdes do Artigo

[Toggle Editor]
@ g |o|s|S|=

Font family = | Font size =

Configurar Tela de Edicdo Permissdes do Artigo

1|0 [ 2 [ M a

Er2En ko am LB

lﬁragraph |v Styles
o < = X HRB|E - == a x

th: p
ﬂ Phoca Gallery Image JComments ON JComments OFF | [} Artigo | [ Imagem | I Quebra de Pagina |PV Leia Mais

Principais ferramentas para edicao do texto:

@ Cstas ferramentas séo semelhantes a pro-
gramas de edicao de texto (LibreOffice Writer,
Microsoft Word), como as opcdes de alteracao
da forma da fonte (bold/negrito, italic/
italico, underline/sublinhado e strikethrough/
tachado) e alinhamento (justificado,
centralizado, a esquerda e a direita).

@ Neste campo, é possivel definir o estilo do
texto. E recomendavel que a fonte do texto
sempre seja alterada neste campo (e nao
em Font Family ou Font Size), para que nao
fuja do padrao do site. Para o texto corrido,
utiliza-se Paragraph e para titulos ou
subtitulos, as opcoes de Heading.

€ Esta é a ferramenta removing formatting
(Borracha), que permite limpar a
formatacao da fonte, voltando ao estilo
padrao do site.

@ Estas duas ferramentas sao utilizadas para
colar contelddo copiado de outro local/
programa. A primeira, Paste, mantém o
formato originario e a sequnda, Paste
as Plan Text, cola somente o texto, sem
formatacao — sendo recomendada por
manter o padrao do site.

19




Z Gerenciador de Artigos: Adicionar Artigo

=+ Salvar & Movo

@ Cancelar

Titulo *

Content Opcdes de Publicagio Imagens e Links

Font family =  Font size = g & |=| || gg [

Opcdes do Artigo

Apelido

Configurar Tela de Edicdo

1|0 [ 2 [ M a

Bl 2EA

[Toggle Editor]
2 ]| % IIO|=E|(EIEIEIE ‘ﬁragraph |v Styles
e B =l

AUTo-generate 1T

Permissdes do Artigo

JComments ON

th: p
ﬂ Phoca Gallery Image

JComments OFF |P.Artigo | I Imagem | [ Quebra de Pagina |PV Leia Mais

(5]

(6]

Estas ferramentas sao utilizadas para inserir
e formatar tabelas dentro do artigo.

A ferramenta Unlink serve para retirar
um link que estd vinculado a um texto ou
imagem do artigo. Enquanto isso,
Insert/Edit Link é usada para inserir ou
editar um link.

Este icone Insert/Edit image permite a
insercao de uma imagem dentro do artigo.
E utilizado em casos que se quer ilustrar o
artigo ou fazer com que a imagem remeta a
um link. Em sua edicao, é possivel definir as
dimensdes da imagem, margens, link, entre
outras configuragoes.

Este item permite a criacao e edicdo do
Leia mais (read more) do artigo, assim
como o item @. Todo o texto que vier
antes do Leia Mais serd destacado como
um subtitulo e aparecerd como um resumo
logo abaixo do artigo quando ele estiver
listado. O ideal € que o Leia mais nao
ultrapasse 95 caracteres.




Z Gerenciador de Artigos: Adicionar Artigo

=+ Salvar & Movo

@ Cancelar

Titulo *

Content Opcdes de Publicagio Imagens e Links

Font family =  Font size = g & |=| || gg [

Opcdes do Artigo

Apelido

Configurar Tela de Edicdo

[Toggle Editor]
2 ]| % IIO|=E|(EIEIEIE ‘ﬁragraph |v Styles
e B =l

1|0 [ 2 [ M a

Bl 2EA

AUTo-generate o

Permissdes do Artigo

th: p
ﬂ Phoca Gallery Image JComments ON JComments OFF |P.Artigo | [ Imagem | I Quebra de Pagina |PV Leia Mais

@ ECste item permite a criacdo e edicao de

Quebra de pagina (pagebreak) do artigo,
assim como o item . A quebra de pégina
permite que sejam criadas abas, para
melhor organizacao de conteudos.

Com este botao Phoca Gallery Image,

é possivel acrescentar uma galeria de
imagens ao artigo. Para criar uma galeria
de imagens, verifique as orientacdes nesta
apostila em Componentes » Phoca Gallery.

@ JComments ON ¢ utilizado para ativar a

possibilidade de insercao de comentarios
no artigo — por exemplo, em consultas
publicas. JComments OFF, por sua vez, é
usado para desativar comentarios (se eles
tiverem sido ativados anteriormente). Para
saber mais do JComments, veja o item
sobre Componentes nesta apostila.

Com o item Artigo, é possivel vincular
diretamente outro artigo j& publicado no
site, aparecendo automaticamente o titulo
do outro artigo.




Z Gerenciador de Artigos: Adicionar Artigo

= Salvar & Movo @ Cancelar

Titulo *

Apelido | Auto-generate from title

Content Opcdes de Publicagio Imagens e Links Opcdes do Artigo Configurar Tela de Edicdo Permissdes do Artigo
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[Toggle Editor]
B oBnE

Font family = | Font size =

1|0 [ 2 [ M a

Bl 2EA

lﬁragraph |° Styles G@
o 21| E]D B Eli=ki=k o] -@]—

th: p
ﬂ Phoca Gallery Image JComments ON

JComments OFF |P.Artigo | I Imagem | [ Quebra de Pagina |PV Leia Mais

® O item Imagem também permite a
insercdo como o item @, porém, de forma
mais simples para editar legendas e textos
de informacao.

@ Quebra de Pagina ¢ utilizado para as
mesmas funcdes do item @.

(@ Leia Mais ¢ utilizado para as mesmas
funcoes do item €.
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. As categorias auxiliam na classificacdo do

H ma ~ Us s~ Menus ~ Conteddo ~ Componentes ~ Extenstes ~ Ajuda ~

ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_categoriesBlextension=com_content

conteudo do site. Elas funcionam como pastas,
e servem para identificar artigos com contetido
semelhante.

& Gerenciador de Categorias: Artigos

© Novo & Editar + Publicar @ Despublicar & Arquivar b Desbloquear I Lixeira [®l Carga ™ Reconstruir & Export

Avigos B Q|| Searchtoots = | | Limpar O Joomlal exige que todos os artigos
_ — ®° B Feade Tub pertencam a uma categoria. Por isso, €
L Seeendloae s importante pensar nas informacoes do site
7] Notiias (apeico:notias) como um todo para definir as categorias que
e i serao necessarias.

v — Técnicos (Apelido: tecnicos)
M s Para criar e gerenciar categorias, basta acessar

B~ GRIESE Lomkeanamimcn) Contetido » Gerenciador de Categorias.
v Campi (Apelido: campi)

v Pro-Reitorias (Apelido: pro-reitorias)

v Conselhos e Comissées (Apelido: conselhos-comissoes)
Documentos Institucionais (Apelido: documentos-institucionais)
v Consultas Publicas (Apelido: consultas)

v Aluno (apelido: aluno)

v — Assisténcia Estudantil {Apelido: assistencia-estudantil)

v — Calendério Académico (Apelido: calendario-academico)

-I Senvidor (Apelido: servidor)

v — Sistemas (Apelido: sistemas)

-I — Noticias para o servidor (Apelido: noticias-servidor)

3 Comunidade (Apelido: comunidade)

v — Legislac&o (Apelido: legislacao)

O N D DD DK@ @ NDED N @ XD NGD NN | &
[«

o Acesso a Infermacao (Apelido: acesso-a-informacao)

% Visualizar site @) Nenhum no site @) 1 usudrio na administragio = (@) — Sair




¥ Componentes
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Os componentes sao elementos de conteldo
que funcionam como pequenas aplicacbes no

€ | (D | ifes.edu.br/administrator/index.php

B Sistema ~ Usuaros ~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~  Extensfes ~  Ajuda ~
: Joomlal.
23 Painel de Controle Acyhaiing

Agenda de autoridades

22 4750 Atualizacdo Joomlal 2 HH HP

CONTEUDO Sao utilizados para adicionar recursos de
Banners

# Novo Artigo Busca | conteudo ao site, como é o caso de galerias de

0 Gerenciador de Artigos Busca Inteligente H L H
_— Imagens, banners, comentarios, busca e envio

& Gerenciador de Categorias S . .

_ - Forte d Noticies de e-mails marketing.

Bd Gerenciador de Midias
Freestyle FAQs

ESTRUTURA 2L

o JCE Editor

I= Gerenciador de Menus
JComments

- s s .

W Gerenciador de Modulos K2 (Audios e Publicagdes)
Mensagens
PhocaGallery (Central de Imagens) bensio

& Gerenciador de Usuarios Post-installation Messages |

CONFIGURACAO Redirecionamento
Tags ES

e} Configuracdo Global Weblinks

@ Gerenciador de Temas Youtube Gallery (Central de Videos) s para Seminario Integrador de Educacgao vai até sexta (28) Brigida Armini

) Gerenciador de Idiomas blank-component \didato ao Parlamento Juvenil do Mercosul Beatriz Toso
com-fieldsandfilters

EXTENSOES s wmswme nnersannn0 (e estudantes e servidores com a UNVM da Argentina Beatriz Toso

&, Instalar Extensdes Campus de Alegre recebe bancas para acesso de docentes a classe titular em novembro Beatriz Toso

B JCE File Browser Rede Federal intensifica dialogo com parlamentares Nathalia Poloni

B jcomments
MANUTENGAO
B Joomia! esta atualizado

¥ As extensies estio atualizadas

ifes.edu.br/administrator/index.php# © site o us




¥ Com ponentes » Phocagallery: Galeria de imagens

| Instituto Federal do Espirito 5a... \ =

(- (@ | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_phocagallery

¥ Sistema~ Usudrios ~ Menus~ Conteido~ Componentes v Extensées

13 Painel de controle do Phoca Gallery

& Painel de controle

Painel de controle

- — |
Imagens - . g,
Albuns - | _JEI

Temas Imagens Albuns Temas

Awvaliacdo de album

Awvaliacdo de Imagem

L]
Comentérios de album ~ ﬂ
Comentérios de imagem @ PR

Usudrios Comentarios de Usudrios Facebook
Facebook imagem
Etiquetas
Estilos
Informacéo
Links Uteis

+ Phoca Gallery site

+ Phoca Gallery documentation site
+ Phoca Gallery download site

+ Phoca News

* Phoca Forum

Dicas uteis (Extensoes)

? 8 PhocaFont

OB Oh.
E Shoca B Shoca ®
Phoca Template Phoca Font

Por Favor, leia
Phoca precisa de sua ajuda

Ajuda ~

- L]
Avaliacdo de Avaliacdo de
album Imagem
Etiquetas Estilos

Sthoca B

Phoca Email

o

Comentarios de
album

w

Informac&o

O componente Phocagallery ¢ utilizado para a
criacao de galerias de imagens.

Para a insercao de uma nova galeria é
necessario acessar o item Albuns.
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e, | Nesta tela aparecem listados todos os albuns

&)

H Sistema ~ Usuarios ~ Menus ~ Contetdo ~

ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_phocagallery8tview=phocagallerycs & Q

existentes, sendo necessario clicar emm Novo
para a criacao de um album (uma galeria).

Extensbes -

Componentes ~

& Albuns

[# Editar + Publicar @ Despublicar © Autorizar ® Desautorizar #| Cooliris X Remover [®] carga

Painel de controle

Q| X
Imagens e
* [@ Titulo Publicado Autorizado Album pai Acesso
Temas
[ | Férum sobre Educagdo Profissional e Tecnoldgica na Regido Litoral Norte Capixaba v v Public

Avaliac&o de album

(Apelido:-i-forum-sobre-educacao-profissional-e-tecnologica-na-regiac-litoral-norte-capixaba)
Avaliac@o de Imagem

Comentarios de album [E] ! Seminario Interno de Extensdo da Area Temética Educagio (Apelido:--seminario-intemao- + v Public
g de-extensao-da-area-tematica-educacao)
Comentarios de imagem
Usuérios [ XVl Semana da Quimica da UFRJ (Apelido--xviii-semana-da-quimica-da-ufrj) v v Public
Facebook
Ftiquetas 2013 (Apelido-2013) v v Public
Estilos
Inf = [F] 2013 -1l Seminario de Educago Profissional: O Perfil do Sistema Escola-fazenda no Ifes v v 2013 Public
niomac<0 (Apelido:-i-seminario-de-educacao-profissional-o-perfil-do-sistema-escola-fazenda-no-ifes)
[ 2013 -1V Jomnada de Iniciacdo & Docéncia (Apelido:-iv-jornada-de-iniciacao-a-docencia) v v 2013 Public
Filtro o o
| _ Selecionar Estado - [F] 2013 - 10° Semana Estadual de Ciéncia e Tecnologia (Apelido:100-semana-estadual- v v 2013 Public
de-ciencia-e-tecnologia)
| - Selecionar Idioma - v |
[l 2013 - 15° Feira de Miniempresas (Apelido:150-feira-de-miniempresas) v v 2013 Public
[] 2013 - 1% Feira de troca de livios do campus Guarapari (Apelido:1o-feira-de-troca-de-livros- v L 2013 Public
do-campus-guarapari)
E 2013 - 1 Mostra das Montanhas (Apelido:1o-mostra-das-montanhas) « Y 2013 Public
[] 2013 - 1 Semana de Engenharia de Minas e IX Encontro Nacional de Engenheiros de b v 2013 Public

Minas no campus Cachoeiro de ltapemirim (Apelido:10-semana-de-engenharia-de-minas-
e-ix-encontro-nacional-de-engenheiros-de-minas-no-campus-cachoeiro-de-itapemirim)

o Nenhum no site ° 1 usuario na administracio B8 o = Sair
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/Inst\tuto Federal do Espirito Sa... x\+

(' (D) | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_phocagallery&view=phocagallerycflayout=edit

-4
& Album:

+ Salvar & Fechar © Salvar & Novo & Importar do Picasa || £ Importar do Facebook

&, Exportar para Facebook

Opcdes Gerais Opcdes de Publicagdo Opgdes de metadados Definicdes do Picasa Definicdes do Facebook

GTHuID 2

Apelido

a Album pai

| - Selecione album - . ‘l

Ordenacio

Nivel de Acesso

Direitos de acesso

Direitos de carregamento

Direitos de remogéo

Proprietario

Novos itens vdo padrdo para a ultima posicdo. A ordem pode ser alterada apds este item ser salvo.

| Public v

| Selecione alguma opgdo

| Selecione alguma opgdo

| Selecione alguma opgéo

| Selecione uma opcéo x|

aDlretﬁnu de album

Selecionar diretdrio

Latitude

Longitude

Zoom

Titulo para Geo

Definir coordenadas

Descrigdo

[Toggle Editor]

@ [ B|r|uls

Font family Font size

Al &% EDR

= | Paragraph = Styles =P @

== a2 [1}

I

EY Visualizar site o Nenhum no site 01 usudrio na administracio B8 o = Sair

Na criacao da galeria, os seguintes itens devem
ser preenchidos:

@ Titulo: insira titulo da galeria
@ Album pai: selecione sempre 0 ano corrente

€ Diretoério de album: clique em “Selecionar
Diretorio” e crie uma nova pasta (va
até o fim da pagina) ou selecione uma
ja existente; depois, clique em “Inserir
Diretorio”

@ Descricao: insira texto descritivo sobre a
galeria
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'Inst\tuto Federal do Espirito Sa.. = | 4 —

(€& ) @ | ifes.edu.br/administrator/index phpZoption=com_phocagallery&view c

Menus ~ Contetido

© Muiltipla adicio

+ Salvar & Fechar || @ Fechar

Multipla adigdo Path: ivar/nfsiwww/extranet/site_ifes_novo/images/phocagallery/
Titulo B Nome de arquivo
Apelido e
& 010310
Publicado | Publicado g 4 03-16_visita_embrapii
4 09-04-2013-conif
Autorizado | Autorizado %) 3 09-09_reuniao_planejamento_estrategico
4 101anos
T st =) 4 106_anos_cerimonia
M 106_anos_cs_vni
Idioma | Todos v | M 106_anos_ib_em_al

M 106_anos_mont_bsf
4 106_anos_st it
M 106_anos_vni_em_ibat

3 10_anos_cachoeiro

o 1307
& 1a07
o 1507
o 1607
o o7

M 19_simposio_cafeicultura

4l  2012-10-30-portas-abertas-ibatiba
4 2013-04-19-planadores

M 2013-08-24_lic_inf_form_cachoeiro
4l 2013-09-17_posse_reitor

4 2014-testedti

A 2014_mec_show

J 24 posse 08

OEODOOO0DDDNEONEDEDIEOEOEDTD@E O

et visualizar site @) Nenhum no site @) Admins = @) — sair

Para inserir as imagens na galeria criada, é
necessario voltar ao painel de controle, acessar
Imagens e selecionar Multipla adi¢ao. Depois:

@ Sclecione o diretdrio criado na etapa
anterior (para pesquisar, utilize ctrl + F e
busque pelo nome).

o

Adicione as imagens em Carregar ou
Carregamento Multiplo. As imagens
devem ter, no maximo, 3MB).

Insira 0 mesmo Titulo da galeria.

Selecione o &lbum criado.

Selecione todos os arquivos e salve.

©@ © 0 0O

Espere 30 segundos para criacao das
miniaturas (abre uma imagem em tela cheia
e as miniaturas sao carregadas).
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| Instituto Federal do Espirito Sa.. % | +

€ | (0| ifesedubr /i 2 om_j omments

@ || Q Pesquisar

Usuérios + Menus » ConteGdo v Componentes + Extenses v  Ajuda ~

Comments

B Editar + Publicar © Despublicar M Desbloguear X Excluir (™ Refresh Objects

Comments
[ commems [ e a % 7=
Settings — .
Smilies [F] Estado Comment title Comment author Component Content item title
Subscriptions 5
—— Fl [®) Estou enviando minhas contribuices para o e-mail da Comisso responsével pelo Erica Signorelli Ferreira com_content Consulta Piblica da Politica de Comunicagdo do ffes -
velom S odes desenvohimento da Politica de Comunicagdo. As sugestdes se tratam de reorganizagio  172.16.0.151 Texto preliminar
Blacklist dos topicos. revis3o do texto e també
Mail Queue
F (@) Sugestio de alteragio no topico "A promogio e realizaio de eventos” em "0 papel da  Lara Rios Bueno com_content Consuita Piblica da Politica de Comunicacdo do ffes -
KiEREEtmEnt comunicagdo” no paragrafo onde se 18 "As Coordenadorias de Comunicacdo Social & 172.16.0.151 Texto preliminar

About JComments as pessoas respansaveis pela comuni

B [(® Em™a 4o da Politica de C 40", ha uma série de atribuigBes que Nathdlia Poloni com_content Consulta Publica da Politica de ComunicagZo do ffes -
Filtrar: foram relacionadas & Comissfo que no estdo de acordo com o estabelecido pelo 172.16.0.151 Etapa 4
Regimento Geral do lfes. A ComissZo deve
| - Select state - B ~ -
B (@) Nodocumento "A INTERNALIZAGAO DA POLITICA DE COMUNICACAO™ Sobre o Pistra Borchardt com_content Consulta Piblica da Politica de Comunicacdo do ffes -
trecho "A Comiss3o se empenhara em articular todas as instancias de comunicagdo do  172.16.0.151 Etapa 4
| - Select component - | Ifes, em particular os lideres do projeto e as eq
e ~ F (@ Sugestdo a0 tema: O ea 5o das de Adao Jose Bourguignon com_content Consulta Pblica da Politica de Comunicago da ffes -
{EaSeloctiinanaess J ingresso Sugestdo feita em nome da Coordenadoria dos Cursos Proeja do Campus Vedova Etapa 2
Vitdria, através da aprovag8o de todos os prof 172.16.0.151
Fl (@] Primeiramente venho por meio deste, parabenizar todos os senidores que faz parte da  Adriane Bemardo de com_content Cansulta Publica da Politica de Comunicagdo do fes -
Comisso da Politica de Comunicago do ffes, pois os textos que foram produzidos por  Oliveira Etapa 1
essa comunicago deixa claro e 172.16.0.151

e visualizar site @) Nenhum no site @3 Admins = @) — Sair Jooml

O componente JComments ¢é utilizado para
ativar a possibilidade de comentar em um
artigo.

E bastante utilizado, por exemplo, em consultas
publicas, em que se deseja a interagao com o
conteldo exposto. O comentario, porém, s
podera ser realizado por usuarios registrados
(ou seja, no minimo, perfil Registered).

A ativacao dos comentarios se da na propria
area de edicao do artigo — como explicado
em Conteudo » Artigos, clicando-se no botao
JComments On. Para desativar (ao fim de um
prazo de consulta, por exemplo), basta acessar
novamente o artigo e clicar em JComments Off.

No gerenciador, em Componentes »
JComments, podem ser acompanhados todos
0s comentarios inseridos, como mostra a figura.




¥ Componentes » K2: Processos Seletivos

Os processos seletivos do Ifes séo publicados

(-_ (D | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_k28iview=item c(lapn .
- com este componente, pois apresenta
7 Adicionar ftem funcionalidades a mais que um artigo padrao
v s Fone | v savr 2o | BTN  © concoir do Joomlal. O gerenciamento é feito em
Componentes » K2 (Audios e Publicacdes).
Titulo
_ No site sistémico, sao utilizadas as seguintes
o URL) categorias: Alunos, Bolsistas Pronatec,
Catogoria | Alunos v Professores Substitutos, Servidores e
- Tutores Cefor.

Escreva uma tag e pressione "Enter” ou "virgula” para adicioné-la.

e Além das ferramentas ja existentes em

Publicado @ Nso @ Sim "Administrar Artigo”, o componente K2 permite
selecionar a categoria e definir, em Campos
Extras, o campus, o status e o tipo do edital.

[# Conteido [ Imagem & Galeriadeimagens [ Midia o4 Campos Extras | % Anexos

Campus do Edital Multicampi B
Status Edital Andamento
Tipo do Edital | ajynes B o e A . . =
Os editais de Assisténcia Estudantil, como sao

especificos para alunos, ndo tém necessidade de
diferenciacao e, por isso, ndo se encontram no K2

K2 v2. 6.7 | Copyright © 2006-2016 JoomlaWorks Ltd . . X
e devem ser editados no Gerenciador de Artigos.

EX Visualizar site orlemhu-n no site 01 usudrio na administracio & o = Sair
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o
B sistema -

os ~ Menus ~ Conteldo ~

R Gerenciador de Banners: Banners

Componentes ~  Ext

ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_bannersBview=banners

sdes

Ajuda ~

@ Novo [ Editar + Publicar @ Despublicar & Arquivar [ Desbloquear 0 Lixeira [m] Carga
Categorias s
* [ Estado ~ HNome
Clientes
Trilhas E v | - Quero ser aluno do fes (Apelido: banner-6)
Banners Secundérios Home
] v v Conheca os cursos do Hes (Apelido: banners)
Banners Secundarios Home
= V|- Trabalhe como professor substituto (Apelido: banner-4)
Banners Secundérios Home
EH v v Pesquisa com Egressos (Apelido: banner-2)
Banners Secundarios Home
= v - Telefones do fes (Apelido: banner-1)
Banners Secundarios Home
= v - Politica de Comunicacao (Apelido: poltica-de-comunicacao)
Banner Comunicagéo
] v | - Documentos para estagio (Apelido: documentos-para-estagio)
Banners Secundérios Home
= v |- Alunos (Apelido: alunos)
Processos Seletivos
E v | - Bolsistas Pronatec (Apelido: bolsistas-pronatec)
Processos Seletivos
] 7| - Professores Substitutos (Apelido: professores-substitutos)
Processos Selefivos
& v |- Senvidores (Apelido: servidores)
Processos Seletivos.
B v - Tutores Cefor (Apelido: tutores-cefor)
Processos Seletivos
] v v Mais de 16 mil inscritos no processo seletivo para cursos técnicos (Apelido: ifes-abre-3-746-vagas-em-cursos-tecnicos-de-21-campi)
Banner rofativo da pagina inicial
(&) V|- to-de-docentes-para-o-profept)

Er Visualizar site onenhu-n no site a Admins BN o == Bair

Retificado o edital de credenciamento de docentes para o ProfEPT (Apelido: divulgado-edital-de-credenci

Fixo

@

C

O componente Banners permite a criacao e
organiza todos os banners do site. Um banner
utiliza uma imagem com link para chamar
atencao para uma area especifica do site e de
maior interesse do usuario.

Assim como 0s artigos, possui categorias que
agrupam os tipos de banners. No site sistémico
do Ifes, por exemplo, existem os banners
rotativos, os estaticos (secundarios) da pagina
inicial, os da area de Comunicacao e os de
Processos Seletivos.
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Instituto Federal do Espirito Sa.. %

. [opp— e — : ) [p— Para a criacao de um novo banner, é necessario:

"
@ Titulo: titulo do banner

Salvar + Salvar & Fechar || 4 Salvar&Novo || € Cancelar

Nome * I |Anehdu Auto-generate from title I

Detalhes | Detalhes do Banner  Opgées de Publicagso

® Apelido: nome sem espacos, acentos
e caracteres especiais, sendo gerado

P — _Bommer ta dopigne .~ automaticamente pelo Joomlal se ndo for

@ Selecionar | %

g 8 E preenchido; dara origem ao link do banner
Alura e

Sim
S——— © Imagem do banner: local em que se

Idioma

Lo i CrE—— escolhe a imagem que o banner deve exibir

Descricio

000

@ Texto alternativo: utilize para acrescentar
um texto logo abaixo ao banner (como no
banner rotativo). Utiliza-se 0 mesmo texto
do titulo da noticia vinculada ao banner

© URL do clique:
deve direcionar

ink para qual o banner

et Visualizar site () Nenhum no site @) Admins == @) — sai

r Joomial 3.36 -

@ Descrigao: corresponde ao “Leia Mais” de
um artigo, sendo uma chamada inserida
abaixo do texto alternativo

Categoria: categoria que o banner pertence

@ Estado: define a situacao atual do banner,
se publicado ou despublicado

32




Cada uma das categorias tem caracteristicas
préprias de formato que devem ser seguidas.

Os tamanhos seguem a grade do site e as
orientacdes do padrao do Governo Federal.

Os banners estaticos permanentes seguem
um padrédo Unico de formatacdo que pode ser
solicitado a Assessoria de Comunicagao Social,
para que figuem iguais ao do site sistémico.

Para os campi que n&o tém programador visual,
a arte para os outros banners também pode ser
solicitada a Assessoria de Comunicacao.




¥ Com ponentes » Agenda de autoridades

/| Manter Compromissos x \+

A agenda de autoridades € obrigatoria

(- (@) | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_agendadirigentes&view=compromissos

: pela Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013,

nteddo ~ Componentes ~ Extensfes ~ Ajuda -

e reforcada pelo Guia de publicacao ativa nos

AcyMailing
e s sites eletronicos dos orgaos e entidades do
& Editar + Publicar @ Despy  Atualizagdo Joomlal Categorias .
Banners Dirigentes POdel’ EX@CUTIVO Federa'
Busca Gergos

Categorias Busca Inteligente

D~ | 4 o
Dingentes Elkiod Em Componentes » Agenda de autoridades
Cargos 21 [[] ¥ Fonte de Noticias toria da lfes s ’ . . . . .

é possivel visualizar, editar e inserir todos 0s
| Freestyle FAQs =B - 2 3 !

720 B & tro de Referéncia em Formagdo e em Educacdo a Distancia do Hes .

| compromissos cadastrados.
719 [Fl [# JCE Editor curso da Associacfo Brasileira de Cafés Especiais (BSCA, sigla em inglés)
718 a 7 JCUTments es
— | K2 (Audios e Publicacdes)
"\ i Mensagens oria Interna do Hes
. PhocaGallery (Central de |
716 O [~ s rdenadora-geral de Processos Seletivos do ffes
~ | Post-installation Messages
715 B i Redirecionamento F, a ser realizada em Brasilia - DF, nos dias: 8, 9 e 10 de novembro de 2016
N 3
714 B [~ ogs ssdo do Concurso Piblico do Hfes
— Waeblinks
M m i ‘Youtube Gallery (Central de Videos) @l da Unido - Regional Espinto Santo
blank- t
Mmoo o oeenen do ffes
— comieldsandfilters

mm ] i‘l‘;' Reunido Ordinaria do Colégio de Dirigentes do lfes

710 B (el ~ Atendimento a servidor do Instituto Federal Baiano (IFBA)

709 B L~ Reunido com Governador do Estado do Espirito Santo, o Sr. Paulo Hartung

708 [ [+l | ~| Reunido de trabalho com Diretor-geral do Ifes - campus Linhares

707 [F [« |# |~ | Reunidode trabalho com Diretora-geral do lfes - campus Vila Velha

706 E [¥]%]~| Atendimento a servidor do Ifes - campus Cariacica

705 B [#]#% ]|~ | Possedesenvidor

704 B [(#|# |~ | Reunidode trabalho com Assessona Técnica do Gabinete do Reitor

703 F [#]#% ][~ | Reunido de trabalho com Chefe da Assessoria de Comunicacdo Social do ffes

702 B |~ Reunido de trabalho com servidora da Assessoria de Comunicacédo Social do Ifes

ifes.edu.br/administrater/index.phpZoption=com_agendadirigentes Ni5iracao &= o = Sair




¥ Com ponentes » Agenda de autoridades

| Novo Compromissa x|+

€ ) ()| ifes.edu.br findex.phplop om_

-
= Novo Compromisso

+ Salvar & Fechar || 4 Salvar&Novo || @ Cancelar

Dados do compromisso

Titulo *
Dono * - Selecione - a
Participantes Reitoria - Reitor - Denio Rebello Arantes

Estado Despublicado

Destaque? © Néo

® Sim
Data de inicio *

Data de término *

s/ [m

Dia todo? @ Nio

© Sim
Horaria de inicia
Horério de finalizacéio

Local do evento

Descricdo do compromisso (pauta) [Toggle Editor]

o Visualzar site @) Nennum no site @) 1 usudrio na administragio =8 @) — sar

| Usar Global

Exibir horério de inicio?
Exibir horério de finalizago? | Usar Global
Exibirlocal Usar Global

\ Exibir pauta Usar Global
Exibir locais .-Usar Global
Exibir participantes extemos | y_s__ar Glnbal_

Cada compromisso deve ser lancado
separadamente, ao se clicar em Novo,
preenchendo, no minimo, todas as
informacdes obrigatodrias no formulario
(marcadas com asterisco).

Para inserir um novo dirigente, é necessario:
criar a categoria
criar o cargo

- criar o dirigente
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| Instituto Federal do Espirito Sa.. % | +

4 ) () | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com fsf&view=fags

B Sistema ~ Usuarios ~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensées ~  Ajuda ~

FAQ Manager

Auto Sort || X Excluir || [ Editar ﬁ © Cancelar

Oveniew Mensagem
Settings Operation Cancelled
Templates

View Settings

e
S

FAQ Categories #
Glossary
Admin

12

B

B

Question

1. Como fago para trabalhar no lfes?

2. Como fago para trabalhar no lfes como professor substituto?

3. Como fago para trabalhar no lfes como estagiario?

4. Como devo proceder depois da aprovacdo no concurso piblico?

5. Como devo proceder depois da aprovacdo no processo seletivo simplificado para professor substituto?
6. Fui selecionado como estagiario, o que devo fazer?

7. Quais sdo os beneficios pagos aos semvidores do Hes?

8. Como acontece o crescimento profissional de um sewidor do lfes?
9. O lfes investe no desenvolvimento profissional dos seus senvidores?
10. Como faco para obter informaces acerca dos servidores do ifes?
1. Quais sdo os requisitos para ser coordenador de drea?

2. Quais s30 0s requisitos para ser aluno bolsista do programa?

B Visualizar site onemhu m no site o 1 usudrio na administracdo =N o == Sair

Select Category

[2]] s Published

Category

Gestédo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Gestédo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Gestédo de Pessoas
Gestéo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Gestdo de Pessoas
Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a

Docéncia — Pibid

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo a
Docéncia - Pibid

Componentes » Freestyle FAQs: Perguntas Frequentes

Todos os 6rgaos e entidades do Governo
Federal devem divulgar em seus sites um menu
chamado Perguntas Frequentes e manté-lo
constantemente atualizado, disponibilizando

as respostas as perguntas mais comumente
formuladas pelos cidadaos.

As Perguntas Frequentes sao criadas e editadas
em Componentes » Freestyle FAQs. A
edicao também é dividida em categorias e as
perguntas classificadas em cada uma delas,
assim como ocorre com os artigos.




;ﬁ Componentes » Freestyle FAQs: Perguntas Frequentes

Instituto Federal do Espirito Sa.

Na criacao de uma nova pergunta deve ser

(- ()| ifes.edubr/admi findex phploption=com fsfawi @ || Q pesquisar
" preenchido:
FAQ:
e @ Category: categoria a qual a pergunta
. Cafats pertence
- [ 1 [ —— Al
et e E @ Question: pergunta frequente que se
o 02| - deseja inserir, em linguagem clara e
uestion acessivel ao publico
[Toggle Editor] . \ ’
0 T T e © Answer: resposta a pergunta, que também

i< o< a /e RGEBE e s 5 deve ser em linguagem clara ao publico

TR [ M B |

EEIEEEN =¥ ===

] O Tags: palavras-chave que descrevem
. a pergunta, para facilitar a busca pela
informacao
Path: p Words: 0 ;
& Phoca Gallery Image JComments ON JComments OFF || [} Artigo | [imagem || * Leia Mais
Tags Please enter 1tag per line

2 Visualizar site () Nenhum no site @) 1 usudrio na administracio = @) = sair Joomial i




¥ Componentes » Contatos

| Instituto Federal do Espirito Sa.. % | =+

€ ) (D) | ifes.edubr/administrator/index.php?option=com_contact Y

O componente Contatos ¢ utilizado para
apresentar as informacdes de contato de forma
mais organizada, possibilitando também envio

Bl Sistema ~ Usuarios ~ Menus ~ Contelido ~ Componentes ~ Extensées ~ Ajuda ~
B Gerenciador de Contatos: Contatos

I it i i o e e direto de e-mail por meio de formulario.

: a|x i divica i i
e— — Também possui divisao por categorias. O site

* [ Estado Titulo = Usuario Associado . N . . .
S SIStEMICO, por exem plo, POSsUl as categorias
Filtrar: B [¥1~] Campus Aracruz (apeido: campus-aracruz} B K B
Contato
P re——— Contato” (de cada campus), “Assessoria de
¥ ~ | Campus Bana de S&o Francisco (Apelido: campus-barra-de-sao-francisco) H = s i .
— = k™ * ’ Comunicagdo Social” e “Coordenadorias de
| Contato |
H ~o
= " &= Campus Cachoeiro de ltapemirim (Apelido: campus-cachoeiro-de-itapemirim} COm U ﬂICaQaO .
| - Selecionar Nivel de Acesso - | Contato
( = m ] v | - Campus Cariacica (Apelido: campus-cariacica)
| - Selecionar Idioma - v Contato
| - Selectione uma Etiqueta - = B - Campus Centro-Serrano (Apelido: campus-centro-serrana)
- - Contato

] v | - Campus Colatina (Apelido: campus-colatina)
Contato

B [#] =] Campus de Alsgre (Apsido: campus-alegre)
Contato

] v | - Campus Guarapari (Apelido: campus-guarapari)
Contato

B F- Campus Ibatiba (Apelido: campus-ibatiba)
Contato

& v | - Campus Itapina (Apelido: campus-itapina)
Contato

B [#] =] Campus Linhares (Apsido: campus-inhares)
Contato

] v | - Campus Montanha (Apelido: campus-montanha)
Contato

B [#] =] Campus Nova Venscia (Apsido: campus-nova-venscia)
Contato

B Visualizar site onemhu m no site o 1 usudrio na administragio = o = Sair




¥ Componentes » Contatos

'Instituto Federal do Espirito Sa.. » &b _—

(- ) @ ifes.edu.br/administrator/index.php?option= com_contact&view=contact&layout=edit

X

B Gerenciador de Contatos: Contato

+ Salvar & Fechar || = Salvar&Novo || €@ Cancelar

| Nome * | | Apelido | Auto-generate from title
Novo contato Miscellaneous Information Opcdes de Publicagdo Opcdes de Exibicdo Opgies de Exibicdo de Contatos
Usuario Associado Selecione um usuério “ Telefone
Imagem @ Selecionar | X Celular
|Cargu | Fax
|E-ma\\ | Site
Endereco Primeiro Campo da Ordenagéo

Segundo Campo da Ordenacdo

Cidade Terceiro Campo da Ordenacéo

Estado

CEP

Pais

EX Visualizar site ollenhw no site o 1 usudrio na administracio BN o — Sair

Para inserir um novo contato, é necessario
preencher o nome do contato e todos

seus dados em cada um dos campos
correspondentes, que sao bastante intuitivos.




5 Componentes » AcyMailing: envio de e-mail marketing

) ifes.edu. 1 3 ¢ || Q Pesquisar 0 AN =]

j Instituto Federal do Espiito Sa.. %

Instituto F

E

Newsletter G: Modelo @ Etiqueta € Substituirtags X Prévisuaizar/Enviar | @ sawar v @ cancetar

€D PAINEL DE CONTROLE

L% usuirios

NEWSLETTER INFORMATION Anexos  Informagdes de emio  Metadata

i GESTAODE LISTAS

Assunto Habilitado Sim [A Newsletter serd enviada para as seguintes listas selecionadas

Apelido Visivel Nio NOME DA LISTA BENEFICIARIO

Miniatura
Selecionad
e siiiiknind Enviar vers&io HTML R &0 Sim
O Delete imagem

Summary This description will be displayed in the Data de Criag5o 13 Janeiro 2017 10:42 Lista de Testes Sim

FILA DE EMAILS
archive zone
ESTATISTICAS @ Grupos do Forum de Desenvohimento s
Institucional - FDI i
CONFIGURAGAO
@ Noticias do lfes Sim

PROCESSAR RETORNO

GVERSADEMHTML Nenhuma | Todos

%@H@Cémgwnme‘ « ,;H@ = I-HE = %HB I1Usxx LA B]|F:

=] || Fomata.. -|[ Foe || 1a. -]

Q Check my version

=

i

Noticias do Ifes

Instit

01 DE JANEIRO DE 2016

Submissao de propostas de agdo para a Bacia
do Rio Doce pode ser feita até esta quarta (16)

2 Visualizar site @) Nenhum no site @) 1 usuério na administraggo =8 @) — Sair Joomlal 336 — 2017 Insituto Fede

A edicdo e o envio de e-mail marketing sao
realizados em Componentes » AcyMailing »
Newsletters.

Para enviar um novo e-mail marketing, siga os
seguintes passos:

Cligue em Novo » Modelo e selecione
o modelo desejado. Se for apenas e-mail
marketing com uma imagem, selecione
Nenhuma.

@ Preencha o Assunto.

® Faca edicdo no modelo, respeitando o
layout previsto.

€ Selecione a lista para envio (j& deve estar
cadastrada)

O Ou cligue em Pré-visualizar / Enviar e
inclua os e-mails necessarios em “Enviar
e-mail de teste”. Depois, clique em “Enviar” e
acompanhe o envio.
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Instituto Federaldo Espito Sa.. % | + Os menus estruturam o site e a sua

é i) | ifes.edu.br/administrator/index.php navega b|||dade

ios ~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~  Exten:

& Painel de Controle A estrutura de menus do Joomlal é gerenciada

AT Vi Men. @ em Menus » Gerenciador de Menus.
S Acesso & Informacéo LOGGED-IN USERS
# novo Artigo Semicos

Pietra Borchardt Administracio
Midias Sociais

Acessibilidade

O cerenciador de Artigos

& Gerenciador de Categorias Z
Central de contelidos POPULA

B Gerenciador de Midias RSS

277
Menud ZEE P Aluno

Menu 2 EEEED Servidor

MNavegar por Perfil

ESTRUTURA

iE Gerenciador de Menus

¥ Gerenciador de Modulos Contatos Assessoria de Imprensa Bl DI
o Informacdes Institucionais Imprensa Frer D Cursos
USUARIOS

Manuais e marcas
B Gerenciador de Usuarios €D Pré-Reitoria de Extensio

CONFIGURAGAQ

RECENTLY ADDED A LES

e ] Configuracio Global

& Gerenciador de Temas Submisséao de trabalhos para Seminario Integrador de Educagéo vai até sexta (28) Brigida Armini

!3 Gerenciador de ldiomas Estud do Ifes & didato ao Parl Juvenil do Mercosul Beatriz Toso

EXTENSOES Ifes discute intercadmbio de estudantes e servidores com a UNVM da Argentina Beatriz Toso

X, Instalar Extensdes Campus de Alegre recebe bancas para acesso de docentes a classe titular em novembro Beatriz Toso

B JCE File Browser Rede Federal intensifica didlogo com parlamentares Nathéilia Poleni

B Comments
MANUTENCAO
B Joomial ests atualizado

¥ As extensdes estdo atualizadas

ifes.edu.br/administrator/index.php# © site o




| Instituto Federal do Espirito Sa... X\+

Cada menu possui itens de menu.

é () | www.ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_menusBview=i

tema ~ Usuarios ~ Menus ~ Conteldo ~ Componentes ~ Extensfies ~ Aj

Os itens de menu, por sua vez, estao

Gerenciador de Menus: ltens de Menu associados a um tipO de menu.

ﬁ [# Editar + Publicar @ Despublicar [ Desbloguear T Lixeira Inicio ™ Reconstruir [®] Carga

Menus Menu1 v
Ite

Q Search tools » Limpar

de Menu

- [ Estado Titulo

£ B " O Ifes {Apelido: o-ifes)
Artigos » linico Artigo
H B e Cursos (Apelido: cursos)
Artigos » Unico Artige
H B v |— Técnicos (Apelido: tecnicos)
— com_blankcomponent » A Blank Page
H &l v |— Graduac&o (Apelido: graduacan)
— com_blankcomponent » A Blank Page
H @] b |— Pds-Graduacio (Apelido: pos-graduacao)
— com_blankcomponent » A Blank Page
H &l " Processos Seletivos {Apelido: processosseletivos)
com_blankcomponent » A Blank Page
H B v |— Alunos (Apelido: alunos)
— K2 (Audios e Publicacdes) » Categorias
H B v |— Bolsistas Pronatec (Apelido: bolsistas-pronatec)
—K2 (i\ud\us e Publicagies) » Categorias
H B v |— Professores Substitutos {Apelido: professores-substitutos)
— K2 (ﬁ\ud\ns e Publicagies) » Categorias
E g v |— Senidores (Apelido: servidores)
—K2 (Aud\us & Publicages) » Categorias
£ B " |— Tutores Cefor {Apelido: tutores-cefor)

— K2 (i\ud\os e Publicacfes) » Categorias




A

| Instituto Federal do Espirito Sa.. x| +
J P!

(- ) (i) | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=com_menus8view=item&layout=edit&id=238

X
« Agenda de autoridades » Agenda de uma autoridade

Exibe a agenda de uma autoridade, conforme definido no gerenciador
+ Salvar & Fechar + Salvar & Novo [ Salvar Como E

Titulo do Menu* | O [fes

Os tipos de menus mais utilizados nos sites do Ifes sao:

« Artigos » Lista de categorias
Detahes | Opgdes do Atign  Opods do Tipos do Link  Opgdes do Exibican do Pigi Exibe uma lista de artigos classificados com determinada categoria de conteudo

Tipo de ltem de Menu * Unico Artigo .
« Artigos » Unico Artigo
Selecione um Artigo * Institucional [ Selecionar | (& Editar . . . L, . .
S — Exibe as informacoes de um Unico artigo definido
Link index. php?option=com_content&vie
A o ") « Contatos » Lista os Contatos em uma Categoria
— (Cutsas Padgo- 2 Exibe a lista de contatos classificados com determinada categoria de contatos

« Freestyle FAQs » FAQs: List All FAQs
Exibe a listagem de perguntas frequentes inseridas no componente Freestyle FAQs

« K2 (Audios e Publicacdes) » Categorias
Exibe uma lista de artigos classificados com determinada categoria do componente K2

s | « PhocaGallery (Central de Imagens) » Lista de Categorias
Exibe as imagens de uma determinada categoria do componente PhocaGallery

Attigos em Destaque

Categoria como Blog Exibe inroduges de artigos em um layout com uma ou mitiplas colunas

 Links de Sistema » URL Externa
Redireciona a um link externo

Listar Todas Categorias Ex

Unica Astigo Exivium artgo simpies

« blankcomponent » A Blank Page
N&o exibe nada em principio. E utilizado principalmente quando se tem
como objetivo exibir banners ou moédulos em determinado menu




A

il - Depois de escolhido o tipo, é necessario
(- i) | ifes.edu.br/administrator/index.phpZoption=com_menus&view=itern&layout= edit&id=238 selecionar o artigo, a categoria ouo
componente a que se deseja redirecionar
= Gerenciador de Menus: Editar ltem de Menu — de acordo com o tipo de menu escolhido.

+ Salvar & Fechar =+ Salvar & Novo [h Salvar Como @ Fechar
Ao fim deste processo, clique em salvar.
Titulo do Menu* | O Ifes Apelido. | o-ffes O seu item de menu estara pronto!

Detalhes Opcides do Artigo Opcdes de Tipos de Link Opcdes de Exibicdo de Pagina Opcides de Meta-Dados Médulo de Atribuicdo deste ltem de Menu

Tipo de ltem de Menu * Unico Artigo = Selecionar

Selecione um Artigo * Institucional [ Selecionar | & Editar
Link index.php?option=com_content&vie

Janela Destino E-Pa\ v |

Tema de Estilo | -UsarPadgo- -
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EXEMPLO

= Gerenciador de Menus: liens de Menu

# Editar + Publicar @ Despublicar [ Desbloquear 0 Lixeira  Inicio (™ Reconstruir

Menus | Acesso a Informacao * | | Buscar Q Sear
=
< [ Estado Titulo
H B v Institucional (Apelido: institucional)
Artigos » Unico Artige
H @] o Agenda do Reitor (Apelido: agenda-do-reitor)
Agenda de autoridades » autoridade
H B v Acides e Programas (Apelido: acoes-e-programas)
Artigos » Unico Artige
I 7 v Participacéo Social (apelido: participacao-social)
Artigos » linico Artigo
£ @ (¥ Auditorias (Apeido: audiorias)
Artigos » Unico Artigo
H B | Convénios e Transferéncias (Apelido: convenios)
Artigos » Unico Artige
H B v Receitas e Despesas (Apelido: despesas)
Artigos » Unico Artigo
H B | LicitagGes e contratos (Apelido: lictacoes-g-contratos)
Artigos » Unico Artigo
H B v Informactes classificadas (Apelido: informacoes-classificadas)
Artigos » Unico Artigo
£ @ (¥ Sewidores (Apeido: servidores)
Artigos » Unico Artigo
H B v Semico de Informacdo ao Cidadao (Apelido: servico-de-informacao-ao-cidadar
Artigos » Unico Artigo

ifes.edu.br

NAVEGAR POR PERFIL

Aluno
Servidor

Comunidade

ACESSO0 A INFORMACAD

Institucional
Agenda do Reitor
AcBes e Programas
Participacdo Social
Auditorias

Convénios e
Transferéncias

Receitas e Despesas
LicitacBes e contratos

Informacdes
classificadas

Servidores

Servico de
Informacdo ao
Cidadao

FORITDAT RC FAMTOIRAC

[« C?Pes:u:'scr

Inscritos devem clicar no link "Inscreva-se”, na pagina de acompanhamento do edital

Noticias

Mais uma data para fazer o teste
de proficiéncia TOEFL ITP

Agora, as provas acontecerdo também
no Campus Linhares, além de Colatina,
Itapina e 530 Mateus.

Dirigentes do Ifes discutem com
bancada capixaba pautas
prioritarias para a Rede Federal

O principal resultado foi o
aprofundamento dos debates sobre
temas como a referma do Ensino
Média e a PEC 55/2016.

Quero ser
aluno do Ifes

Telefones
do Ifes

ULTIMAS NOTICIAS

Trabalhe como

professor
substituto

Divulzado edital de credenciamento de docentes para o

45




BRASIL Servigos

Participe Acesso a informacéo Legislacdo Canais

Ir para o conteide [l Irparaomenu[l Irpam s busca [l It para o rodapé [

Instituto Federal do Espirito Santo

Ifes

MINISTERIO DA EDUCAGCAO

| PAGINA INICIAL > COMUNICAGRO |

Perguntas Frequentes

(v I'2] 1G] in)

Comunicacdo

O lfes
Cursos

Processos Seletivos

BUSCAR PALAVRA-CHAVE

PORTAL IFES

Campi
Pro-Reitorias

Conselhos e
Comissdes

Relacbes
Internacionais

Documentos
Institucionais

Carta de Servigos ao
Cidadao

Consultas Publicas

Polo de Inovacdo
Vitoria

MNAVEGAR POR PERFIL

Aluno

Servidor

RELEASES

Campus Viana tem vagas para professores
substitutos de Geografia e Logistica

Inscrigdes podem ser feitas até 25 de novembro.

Ultimos dias de inscri¢des para os cursos técnicos do
Ifes

S80 3.746 vagas em 21 campi, destinadas a quem estd terminando o
ensino fundamental, a quem ja terminou o ensino médio e a jovens e
Adultos (Proeja), além de chances para especializacdo técnica.

Transferéncia das provas do Enem 2016 no Campus
Aracruz

A data foi transferida para os dias 3 e 4 de dezembro, conforme orientacao
do Inep.

Ocupacdo no Campus Aracruz

O campus esta listado como local de aplicagdo das provas do Enem 2016,
previstas para este final de semana.

Contatos

Assessoria de Comunicagdo
Social do Ifes
Coordenadorias de
Comunicagdo Social dos
Campi

Informacdes
Institucionais

Historico
Perfis
Campi
Cursos

Manuais e marcas

Download de Marcas

Guia de Eventos, Cerimonial e
Protocolo

Manual de Formatura
Manual de Padronizacao de
Documentos do Ifes

Manual de Procedimentos de
Comunicagao Social

Menu de Midias - Processos

Os modulos sao utilizados para posicionar
as informacgdes de cada pagina.

Ou seja, sa0 responsaveis por compor o
layout que sera utilizado para dispor as
informacdes dos menus e contetdos.

No exemplo ao lado, os quadros em vermelho
destacam os modulos da pagina, que
organizam a forma como ela é apresentada.

Os modulos do Joomlal sao gerenciados em
Extensoes » Gerenciador de Médulos.

Neste curso nao haverd aprofundamento sobre
edicao de modulos.







Configuracao Global

Instituto Federal do Espirito Sa... %

(€

(@ | ifes.edu.br/administrator/index.php?option=

com_config

e |[Q pesquisar

Menus ~

Configuragao Global

Contetido ~ Componentes X Ajuda ~

BEEEETE | oo e || © cancenar |

SISTEMA

Configuracdo Global

COMPONENTE

AcyMailing

Site Sistema Senidor Permissées Filtros de Texto

Definicdes do Site

Agenda de autoridades

aNome do Site *
Banners

Instituto Federal do Espirito Santo I

Gerenciador de Cache
Desblogueio

Contatos

Artigos

Busca Inteligente
Freestyle FAQs
Gerenciador de Instalagio
J2ZXML

JCE Administration
JComments

Atualizacdo Joomlal

K2 (Audios e Publicagdes)
Gerenciador de Idioma
Gerenciador de Midia
Gerenciador de Menus
Mensagens
Gerenciador de Madulos
Fonte de Noticias
PhocaGallery (Central de Imagens)
Gerenciador de Plugins
Post-installation Messages
Redirecionamento

Busca

Tags

Gerenciador de Temas
Gerenciador de Usuarios
‘Weblinks

Site Offine [ Sim

[ Usar uma mensagem person... ~

Mensagem offine

Mensagem Offiine Este site esté em manutencéio
Por favor, retormne mais tarde.
Imagem Offine ® Selecionar | %

Mouse-over edit icons for Modules v |
Editor Padréo * Editor - JCE o
- Nenhum Selecionado -
Nivel de Acesso Padrio = | Public -

Limite Padréo da Lista o0 -]

Capicha Padréo *

Limite Padrdo do Feed 10 -

E-mail do Feed Email do Autor v

Configuragdes de Metadados

Meta Descricdo Geral do Site | Portal do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo.

Palawras-Chave Gerais do Site | IFES, GEFETES, ETFES, 2
CEFET. GEFET.ES. ensino,
escola, legnica, técnica, L

Robts Indexar, Seguir v

Direitos do Contelido

Exibir Autor da Meta Tag No J

Exibir a Versdo do Joomial | Sim

Configuragdes de SEO

URLs Amigaveis Ndo J
Usar mod_rewrite do Apache No.
Adicionar sufixa de URL [ i

Apelidos das Codificagies | e

Incluir Nome do Site no Trulo | Antes v |

Configuracdes de Cookie

Dominio do Cookie

Caminho do Cookie

A drea de configuracao global permite alterar as
principais configuracoes do site.

Trés itens merecem destaque:

@ Nome do site: nomeia o site, aparecendo
como o “titulo” nos links para o site.

@ Meta Descricao Geral do Site: répida
descricao para explicar o que é o site.

@ Palavras-Chave Gerais do Site: termos
que os visitantes podem utilizar para
procurar seu site. No site sistémico do
Ifes, por exemplo, percebe-se que foram
inseridos também os antigos nomes da
instituicao, ja que ela também é procurada
dessa forma.

Busca do GOOGLE por Ifes

Instituto Federal do Espirito Santo - Pagina inicial|

Portal do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Samol
Voce wisitou esta pagina 5 vezes. Ulima visita: TOT TG

Processos Seletivos
Senidores - Professores Substitutos -
Tutores Cefor - ...

Campus Santa Teresa
Divulgada a programacéo para o
sabado letivo (19) no Campus ...

IFES - Piuma Cursos
As inscricies pelo link sdo exclusivas Além dos cursos presenciais,
aos alunos do IFES existem ainda os cursos .




Gerenciamento de Usuarios

Jlnstituto Federal do Espirito Sa.,

if

ifes.edu.br/administrator/index.phploption=com_usersBview=users

13

5 Gerencia

Usudrios

Grupos
Niveis de Acesso |
Notas de Usudrio

Categorias das Notas

du.br/admini: il

Gerenciador de Grupos

| —
Gerenciador de Niveis de Acesso + [quear H ™ Desbloquear H A Excluir H [m] Carga H & Export |

Q | Search tools ~ H Limpar |

Notas de usudrio

Novo Usudrio

Categorias de notas de usudrio

E-mail em Massa

Il Cavalcanti do Carmo

B8 Adicionar nota

Abby Mowry

B8 Adic

onar nota

Abdo Dias da Silva Neto
B8 Adicionar nota

Abiney Lemos Cardoso

BB Adicionar nota

abookzq

B8 Adicionar nota

Abrado Filipe Marques de Oliveira
B8 Adicionar nota

Abraham Noblet

abuwigixa

Adailton Saraiva
B8 Adicionar nota

Adair Messias das Neves

Adalberto Albarran

BB Adicionar nota

Adao Jose Bourguignon Vedova
B8 Adicionar nota

Addie Traeger

B8 Adicionar nota

Adelaide Saxon

om,_|

listracdo B8 o = Sair

Nome de Usuario

rafael carmo

mhdabby3951769114

2518409

1857384

abookzq

20141eletin0324

abrahamnoblet538078

abuwigixa

1592243

2166616

adalbertoalbarran56

2161765

addied98506216608413

adelaidesaxon4487

Ativado

Ativado

|«

k3

[«

Grupos de Usuarios

Registered

Registered

Registered

Registered

Registerad

Registered

Registered

Registered

Registered

Registered

Registered

Registered

Registered

Registerad

Em Usudrios » Gerenciador de Usuarios
é possivel acessar, editar e criar usuarios do site.




Principais tipos de usuarios

%
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Pietra Borchardt

Detalhes da Conta Grupos de Usudrios Atribuidos Configuracfes Basicas

Nome * Pietra Borchardt
Nome de Usudrio * pietra_borchardt
Senha

Confirme a senha

E-mail * pietra_borchardt@ifes_edu.br
Data de Registro 2012-02-23 11:32:44

Data da lltima visita 2016-11-21 14:27:28

Data da Ultima Redefinicdo

Contador de Redefinicdo de Senha | 0

Receber E-Mails do Sistema |I“

Bloquear este usuério | Sim

ID 85
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Pietra Borchardt

Detalhes da Conta Grupos de Usudrios Atribuidos Configuragies Basicas

Public

|—Manager

|——Administrator

|—Registered

|——Author
———Agenda de dirigentes
———|—Assistente
——I——Autoridade Mivel 2
———Autoridade Mivel 3
|——|—Editor
|————Publisher

|—Super Users

¥ Visualizar site oNenhum no site °1 usudrio na administragio B8 o == Sair

+ Registered

Este tipo de usuario é criado automaticamente
para todos os estudantes e servidores do Ifes.
Permite logar no site e inserir comentarios
(quando esta funcao estiver habilitada, por
exemplo, em consultas publicas). Nao consegue
acessar o administrador do site, nem editar
conteudo.

« Agenda de dirigentes

E voltado exclusivamente para editar a agenda
de dirigentes, por meio de acesso pelo
administrador de conteuldo. Este perfil foi criado
para facilitar que os gabinetes mantenham
atualizados os compromissos de seu dirigente
no site correspondente.

« Administrator

Este usuario possui acesso para editar e
gerenciar todo o conteudo do site. Deve ser
utilizado para as pessoas que irao gerir o
site — normalmente, profissionais da area de
comunicacao ou designados para isto.

« Super Users
Este é o perfil maximo de acesso do usuario.
Além das permissdes de administrator, o Super
Users pode acessar as configuracoes globais e
gerenciar 0s usuarios.
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